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P i n d a i  a s l i  S u r a t  p e r m o h o n a n  d a r i  p i m p i n a n  P T S

P i n d a i  a s l i  S u r a t  K e p u t u s a n  j a b a t a n  a k a d e m i k
d o s e n  d a n  P e n e t a p a n A n g k a  K r e d i t  t e r a k h i r

P i n d a i  a s l i  P e n e t a p a n  A n g k a  K r e d i t  u n t u k  k e n a i k a n
p a n g k a t  p e r t a m a  k a l i  d a l a m  j a b a t a n  a k a d e m i k  y a n g
b a r u

P i n d a i  a s l i  S u r a t  K e p u t u s a n P a n g k a t  t e r a k h i r

P i n d a i  a s l i  S u r a t  K e p u t u s a n  C P N S  d a n  P N S  ( u n t u k
d o s e n  P N S  d p k .  y a n g  b a r u  p e r t a m a  k a l i  m e n g a j u k a n
k e n a i k a n  p a n g k a t )
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Persyaratan Pelayanan
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P i n d a i  a s l i  i j a z a h  d a n  t r a n s k r i p  t e r a k h i r

P i n d a i  a s l i  S u r a t  k e p u t u s a n  i z i n  b e l a j a r / t u g a s
b e l a j a r  P e n d i d i k a n  t e r a k h i r

P i n d a i  a s l i  s u r a t  p e n c a n t u m a n  g e l a r

P i n d a i  a s l i  S a s a r a n  K e r j a  P e g a w a i  ( S K P )  d a n
P e n i l a i a n  P r e s t a s i  K e r j a  ( P P K )  d u a  t a h u n  t e r a k h i r
d e n g a n  n i l a i  m i n i m a l  r a t a  –  r a t a  b a i k
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Pemohon (PTS) menyampaikan surat permohonan tertulis ditujukan kepada Kepala
melalui aplikasi EMPAT;

Kepala LLDIKTI Wilayah IV mendisposisikan surat permohonan ke Kabag Umum
LLDIKTI Wilayah IV;

Kepala Bagian Umum mendisposisikan surat permohonan kepada Koordinator Fungsi
Kepegawaian dan Tata Laksana;

Koordinator Fungsi Kepegawaian dan Tata Laksana mendisposisikan surat
permohonan kepada pegawai yang ditunjuk;

Pegawai yang ditunjuk melaksanakan tugas menyiapkan dokumen dan pembuatan
surat usulan SK kenaikan pangkat/golongan dosen PNS dpk.;

Pegawai yang ditunjuk melaksanakan tugas menyampaikan surat usulan SK kenaikan
pangkat/golongan dosen PNS dpk., yang telah ditandatangani Kepala Lembaga
Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah IV dikirim ke Biro Sumber Daya Manusia
Sekretariat Jenderal Kementerian Pendidikan, Kebudayaa, Riset dan Teknologi.

Pegawai yang ditunjuk menyampaikan surat usulan SK kenaikan pangkat/golongan
(tembusan) kepada pemohon melaluiaplikasi EMPAT.

Sistem, Mekanisme, dan Prosedur
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Untuk informasi selengkapnya
silahkan klik tautan di bawah ini

J l .  P . H . H  M u s t o f a  I n d o n e s i a  N o .  3 8 ,
B a n d u n g
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