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PELAYANAN USULAN
PEMBUATAN KARIS DAN KARSU
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Persyaratan Pelayanan

Surat Permohonan dari PNS

Daftar Keluarga PNS SE Kepala BAKN No.
08/SE/1983 yang diketahui atasan langsung dan
distempel dinas

Laporan Perkawinan Pertama sesuai SE Kepala
BAKN No. 08/SE/1983 yang diketahui atasan
langsung dan distempel dinas

Fotocopy SK CPNS (legalisir)

Fotocopy SK PNS (legalisir)

Fotocopy Akta Cerai Duda/Janda
Fotocopy Surat Nikah

Pas Photo Terbaru Ukuran 2x3 - 2 (dua) Lembar

Untuk Penggantian kartu yg hilang, tambahkan
surat kehilangan dari Kepolisian

alflv]c)




BELAIAR Nersets

@UDIKTIY

Sistem, Mekanisme, dan Prosedur

INDONESTA
2022

Pemohon Egpala LLDIKTI
‘Wilayah IV

Koordinazar Fungsi
Eapegawaian dan Tata
Lakzanas

Biro S0 Sekretariat
Jenderal Staf Membuat

Kemendikbudristek Surat usulan
Pensiun

Pemohon (PTS) menyampaikan surat permohonan tertulis ditujukan kepada
Kepala beserta lampirannya melalui aplikasi EMPAT;

Q

Kepala mendisposisikan surat permohonan ke Kabag Umum;

N

Kepala Bagian Umum mendisposisikan surat permohonan kepada
Koordinator Fungsi Kepegawaian dan Tata Laksana;

N

Koordinator Fungsi Kepegawaian dan Tata Laksana mendisposisikan surat
permohonan kepada pegawai yang ditunjuk;

N

Pegawai yang ditunjuk menyiapkan dokumen untuk membuat surat usulan
pembuatan KARIS/KARSU;

N

Pegawai yang ditunjuk menyampaikan surat usulan pembuatan
KARIS/KARSU, dikirim ke Biro Sumber Daya Manusia Sekretariat Jenderal
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi setelah
ditandatangani Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah IV;

N

Pegawai menyampaikan KARIS/KARSU (tembusan) kepada pemohon melalui

aplikasi s 090

Q
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Untuk informasi selengkapnya
silahkan klik tautan di bawah ini

JI1. P.H.H Mustofa Indonesia No. 38,
Bandung

a 022-72756302
()
‘@P

082244121226

informasi@lldikti4.id
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